PHÒNG GD & ĐT QUẬN LONG BIÊN                         LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
                   TRƯỜNG MN CHIM ÉN                              Tuần 3/4/2017 ( Từ ngày 17/4 đến ngày 21/4/2017)
	
Thứ
	
Buổi
	  
                    Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	 Người thực hiện
	Các công việc bổ sung, phát sinh

	Thứ hai
17/4
	S
	Giao ban BGH. Họp GV quán triệt nhắc nhở công tác cb cho trẻ đi tham quan
Họp giao ban BGH. Làm sổ sách chuyên môn
Họp giao ban BGH. Giám sát KSK lần 2 cho trẻ
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng. 
Theo dõi dựng văn nghệ năng khiếu múa.
Làm báo cáo VMĐT và ATTP
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ ba 18/4
	s
	Tổ chức cho trẻ đi tham quan tại Times City
	BGH
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng. 
Làm báo cáo tháng 4
Đánh giá xếp loại  nhân viên tháng 4
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ  tư 19/4
	s
	Kiểm tra quy chế chuyên môn.
Dự HĐH lớp BBA, HĐNT lớp ND, tổ chức giờ ăn lớp BB.
Kiểm tra quy chế giờ ăn lớp NG
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	c
	Làm việc tại văn phòng
Đánh giá xếp loại giáo viên tháng 4
Viết bài về CSND trên cổng thông tin điện tử
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ  năm 20/4
	S
	Thăm lớp dự giờ
Dưi giờ LB, hoạt động giao lưu khối lớn
Kiểm tra dây chuyền chế biến thực phẩm. Nấu chính: Đào Thìn
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng
Hoàn thiện báo cáo tháng 4
Kiểm tra hoạt động chiều lớp ND
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	Thứ  sáu 21/4
	S
	Làm việc tại Văn phòng
Làm việc tại phòng
Làm báo cáo công tác Đảng tháng 04/2017
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	

	
	C
	Làm việc tại văn phòng
Theo dõi năng khiếu
KT, giám sát tổng vệ sinh cuối tuần
	-Đ/c Phương
-Đ/c Hương
-Đ/c Phượng
	




